Zatacznik nr 6 do SWZ
UMOWA NR PUP. AO.262.........2025.JBK

zawarta w dniu .c..ieveeee. 2025 roku w Gliwicach pomiedzy

Powiatowym Urzedem Pracy, ul. Plac Inwalidow Wojennych 12, 44-100 Gliwice,
NIP: 831-22-62-256, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

reprezentowanym przez: Marka Kuzniewicza — Dyrektora Urzedu

................................................ reprezentowanym PrZEZ: ............ccovveeeiii v i eee e e

W wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajgcego procedury udzielenia zamodwienia publicznego
prowadzonego w trybie podstawowym: art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. ustawy Prawo

zamoéwien publicznych, zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesyiek pocztowych, paczek
pocztowych oraz doreczanie Zamawiajgcemu zwrotnych potwierdzern odbioru po skutecznym
doreczeniu, a takze zwrot do Zamawiajacego przesylek pocztowych niedoreczonych odbiorcy po
wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania, wraz z ustugag codziennego odbioru
przesytek pocztowych.

2. Swiadczenie ustug bedzie odbywa¢ sie zgodnie z zasadami  okreslonymi
w specyfikacji warunkéw zamoéwienia (SWZ) - Opis przedmiofu zamoéwienia, stanowigcym
Zatacznik Nr 1 do niniejszej Umowy i w ofercie Wykonawcy z dnia .................... , stanowigcej
Zatacznik Nr 2 do niniejszej Umowy.

3. Wykonawca o$wiadcza, iz jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie
wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z Ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2025r. poz. 366 z p6zn.zm.).

§2

Termin obowiazywania umowy

Umowa obowigzuje od 01.01.2026r. do 31.12.2026r.

§3

Obowiazki i uprawnienia stron

1. Zobowigzania Wykonawcy:

a. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesyiek z siedziby Zamawiajgcego przy Placu Inwalidéw
Wojennych 12 w Gliwicach — Dziat ds. Administracji i Organizacji (pok. nr 208, Il pietro) raz dziennie,




w godzinach 14:00 —15:00, w dni robocze od poniedziatku do pigtku, a nastepnie nadania tych przesytek
w wyznaczonej placowce nadawczej. Odbioru przesytek pocztowych oraz wszelkiej dokumentacji
zwigzanej z realizacjg przedmiotu umowy dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy
posiadajgcy dokument potwierdzajacy jego tozsamos¢ oraz stosowne, pisemne upowaznienie.

b. Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzania nadania przesylek w dniu ich odbioru
od Zamawiajgcego lub w dniu nadania ich przez Zamawiajgcego w wyznaczonej placéwce Wykonawcy.
Nadanie przesytek bedzie kazdorazowo dokumentowane przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg
na Formularzu nadania (dla przesytek rejestrowanych), wg wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 3 do
niniejszej Umowy oraz na Zestawieniu iloSciowo-wartosciowym (dla przesytek nierejestrowanych), wg
wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 4 do niniejszej Umowy, sporzgdzanych przez Zamawiajgcego
w dwoéch egzemplarzach.

c¢. Przesyiki pocztowe nadawane przez Zamawiajgcego doreczane bedg przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i za granicg (z uwzglednieniem miedzynarodowych przepiséw pocztowych), na podany
adres bgdz wskazany adres skrytki pocztowej.

d. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania Zamawiajgcemu zestawienia zwrotdw przesytek
niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania adresatowi.

e. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu nieodptatng mozliwos¢ elektronicznego monitorowania

przesytek rejestrowanych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

2, Zobowigzania Zamawiajacego:

a. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek pocztowych w formie odpowiadajgcej
wymogom dla danego rodzaju przesytek pocztowych, okreslonych w ustawie Prawo pocztowe oraz
innych aktach prawnych wydanych na jej podstawie.

b. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przygotowania przesytek, zgodnie z trescig Formularza nadania
oraz Zestawienia iloSciowo-wartosciowego (w 2 egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla kazdej ze Stron).
¢. Zamawiajgcy bedzie korzystat z drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru (wg wzoru stanowigcego
Zalacznik Nr 5 do niniejszej Umowy). Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwos¢ zmiany druku {ub

korzystania z drukow zwrotnego potwierdzenia odbioru dostarczonych przez Wykonawce.

§4
Wynagrodzenie i warunki platnosci

1. taczne wynagrodzenie z tytutu realizacji niniejszej Umowy nie przekroczy kwoty:
............................... zt netto (sfownie: ..............coiiiiiii)y i ZE VAT
(sfownie..................coiiii, )t KWOly s zt  brutto (sfownie:
................................................. ).

2. Z tytutu Swiadczenia ustug objetych przedmiotem niniejszej Umowy Zamawiajgcy bedzie ponosit
optaty zgodnie z Formularzem ofertowym, stanowigcym Zalacznik Nr 2 do niniejszej Umowy. Podane
w Formularzu ofertowym ilosci przesytek majg charakter szacunkowy i nie stanowig dla Zamawiajgcego
zobowigzania do nadawania przesytek pocztowych w podanych ilosciach. Zamawiajacy zastrzega, ze
rzeczywiste ilosci przesylek kazdego rodzaju bedg wynikac¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg
odbiega¢ od ilosci podanych w Formularzu ofertowym. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie
za ewentualne zmniejszenie kwoty wynagrodzenia.



3. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

4, Podstawg obliczania naleznosci jest suma optat za przesyiki faktycznie nadane przez Zamawiajacego
lub zwrécone do Zamawiajgcego z powodu braku mozliwoséci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych.

5. Rozliczenia finansowe dokonywane beda na podstawie specyfikacji wykonanych ustug pocztowych
sporzadzonej przez Wykonawce, zaakceptowanej przez Zamawiajgcego.

6. Optaty za nadawanie przesytek beda uiszczane: w formie opfaty ,z doiu” na podstawie faktury VAT.

7. Wykonawca wystawi fakture wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug i doreczy jg Zamawiajacemu do
dnia 10 kazdego nastepnego miesigca, po uptywie miesigca rozliczeniowego.

8. Wynagrodzenie zostanie przekazane na konto Wykonawcy w terminie do 30 dni od daty dostarczenia
faktury do siedziby Zamawiajgcego, albo dostarczenia faktury za po$rednictwem systemu
teleinformatycznego, o kiérym mowa w ustawie o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w banku.......................... ) nr konta:
9. Za dzien zaplaty uwazany bedzie dzieti obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

10. W przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem pfatnosci wskazanym w fakturze,
a wskazanym w niniejszej Umowie przyjmuje sie, ze prawidiowo podano termin okreslony w niniejszej
Umowie.

11. Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy, o ktorym mowa w § 4 ust. 8 niniejszej Umowy jest
rachunkiem firmowym.

12. Zamawiajgcy moze dokona¢ zaptaty naleznosci w formie metody podzielonej ptatnosci.

13. Zamawiajacy zobowigzuje sie — w przypadku przesylek oplacanych w formie optaty
,Z dotu” bez uzycia maszyny frankujgcej — do umieszczania na stronie adresowej, w migjscu
przeznaczonym na znak opfaty, napisu (nadruku) ustalonego z Wykonawca.

14. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na obroét wierzytelnosciami wynikajacymi z niniejszej Umowy.

15. Wykonawca o$wiadcza, ze jest platnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikacji podatkowe;j
NIP:

16. Zamawiajgcy oswiadcza, ze nie jest platnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikacji
podatkowej NIP: ...,

17. Jezeli faktura, o ktérej mowa w § 4 ust. 8 niniejszej Umowy wplyneta w sobote, w dniu uznanym
ustawowo za wolny od pracy bgdZ w dniu roboczym po godzinach pracy Zamawiajgcego przyjmuje sie,

ze faktura wplyneta w pierwszym dniu roboczym, nastepujgcym po dniu wplywu.

§5

Dopuszczalne zmiany umowy

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie:

a. w zakresie cen jednostkowych wylacznie w przypadku zmiany zwigzanej z wymogami wynikajgcymi
z uregulowan prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe
w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a takze okolicznosci powodujgcych, iz zmiana ww. cen lezy

w interesie publicznym,



b. w przypadku obnizenia stawki podatku od towaréw i ustlug wynagrodzenie wskazane
w § 4 ust. 11 2 niniejszej umowy ulegnie stosownemu obnizeniu, z tym, ze kwota netto obliczona
z uwzglednieniem obowigzujgce] w dacie zawarcia niniejszej umowy stawki podatku od towaréw
i ustug nie ulegnie zmianie — woéwczas nalezy dokona¢ zmian cen jednostkowych ujetych w specyfikaciji

asortymentowo-ilosciowej (Zatacznik Nr 2 do niniejszej Umowy).

c. catkowitego wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu Umowy, w sytuaciji wiekszej ilosci wysytanych

przesytek niz oszacowano; w takiej sytuacji mozliwe jest zwiekszenie wartosci zamowienia.

2. Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej tj. aneksu, pod rygorem niewaznosci.

§6

Reklamacje

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej Zamawiajgcy ma prawo
whiesienia reklamaciji, w trybie i na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Administraciji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz.
474 z pézn.zm.).

§7

Kary i odszkodowania

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 ust. 1 w przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z powodu
okolicznosci, za ktére odpowiedzialno$é ponosi Wykonawca, lub w przypadku, gdy Wykonawca odstapi
od Umowy z przyczyn lezgcych po jego stronie.

2, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 2% optaty miesiecznej brutto za
dany miesigc rozliczeniowy, za ustuge odbioru przésy{ek z siedziby Zamawiajgcego, za kazdy dzien
opodznienia w odbiorze przesytek pocztowych.

3. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej Zamawiajacemu przystuguje
odszkodowanie w wysokosciach okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

4. Zamawiajgcy zaplaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzien opdZnienia
w przypadku niedofrzymania umoéwionego terminu ptatnosci wynagrodzenia.

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ w petnym zakresie za dziatania oséb lub podmiotéw, ktérym
powierzy wykonanie czesci zaméwienia lub okreslone czynnosci zwigzane z wykonywanym
zamowieniem. N

6. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naleznych Zamawiajgcemu kar umownych
z faktur wystawionych za realizacje przedmiotu niniejszej Umowy, po przeprowadzeniu postepowania
przez kazdg ze Stron, potwierdzajgcego zasadnos¢ i wysokos$¢ naliczonej kary umownej.

7. Wykonawcy nie bedg przystugiwaly Zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego,
w przypadku, gdy fgczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu Umowy, bedzie nizsze od
wynagrodzenia maksymalnego brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy.

8. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupelniajgcego na zasadach ogdinych,

w przypadku, gdy okreslone w ust. 1-2 kary umowne nie pokrywajg szkéd.



9. Lgczna wysokos¢ kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1-2 nie moze przekroczy¢ 50% tgcznego

wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.

§8

Nadzér nad realizacja niniejszej umowy

Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacja niniejszej umowy sg:

1) Ze strony Wykonawcy: .......ccoevveennn.

e-Mmail: vvver i e e s

2) Ze strony Zamawiajgcego: Justyna Blachel-Knefel

tel. 32 444-23-10
e-mail: sekretariat@pup.gliwice.pl.

§9

Wypowiedzenie, odstapienie od umowy

1. W razie wystgpienia okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach, bez zaptaty kar umownych. W takim przypadku Wykonawca moze
Zzgdac wylgcznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci Umowy.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wczesniejszego  wypowiedzenia  Umowy
Z miesiecznym okresem wypowiedzenia w przypadku pieciokrotnego w okresie trwania umowy
niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez Wykonawce na podstawie ustawy Prawo
pocztowe.

3. W przypadku odstapienia od Umowy lub jej wypowiedzenia, Strony zobowigzujg sie do dokonania,
w terminie 30 dni od zakoriczenia obowigzywania Umowy, rozliczenia liczby nadanych i zwréconych
przesytek oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych
wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujgcych
VAT.

4. Odstgpienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego

os$wiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§10

Zasady bezpieczenistwa informacji

1. Wykonawca os$wiadcza, ze zapoznat sie i przyjmuje do stosowania Polityke Bezpieczenstwa

Informacji Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach.




2. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci informacji Urzedu nie stanowigcych
informacji publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej
(t. j. Dz. U. 22022 r. poz. 902 z pdzn.zm.) - zaréwno w trakcie trwania umowy jak i po jej zakonczeniu
poprzez podpisanie oswiadczenia o zachowaniu poufnosci zlozonego zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 6 do niniejszej umowy. Podpisane os$wiadczenie Wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu przed przystgpieniem do realizacji umowy.

3. Wykonawca =zapewnia, ze ujawnione mu informacje Urzedu beda chronione
i wykorzystane wytgcznie dla celdw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu umowy. Informacje Urzedu
obejmujg zaréwno informacje przekazane przez pracownikéw Zamawiajgcego, jak i uzyskane

samodzielnie przez podmioty i/lub osoby realizujgce umowe w imieniu i na rzecz Wykonawcy.

4. Zamawiajacy przekaze na zgdanie Wykonawcy jedynie takie informacje Urzedu, co do ktdrych uzna,
ze sg niezbedne dla prawidtowej realizacji umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie nie kopiowaé, nie powielaé, ani w inny sposob nie utrwalaé i nie
rozpowszechnia¢ informacji Urzedu lub jej czesci, z wyjatkiem przypadkéw, gdy jest to konieczne
w celu wykonania przedmiotu umowy. W takich przypadkach wszelkie kopie informacji Urzedu
utrwalone na jakichkolwiek nosnikach informacji, pozostajg wtasnoscia Zamawiajgcego.

6. Wykonawca bedzie zwolniony z obowigzku zachowania w poufnosci informacji Urzedu
w przypadku, gdy obowigzek jej ujawnienia wynikac bedzie z przepiséw prawa. W takim przypadku, jesli
przepisy prawa nie stanowig inaczej, Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o ujawnieniu informacji
Urzedu na rzecz os6b lub organow, co do ktérych ujawnienie ma nastgpi¢ lub nastapito, podajgc zakres

i warunki ujawnienia.

7. Wykonawca zobowigzuje sie informowa¢ Zamawiajgcego o wszystkich zauwazonych

nieprawidtowosciach i incydentach, ktére moga mieé wplyw na bezpieczenstwo informacji Urzedu.

8. W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien umowy dotyczacych bezpieczenstwa
informacji Urzedu, Zamawiajgcy bedzie miat prawo zgdania natychmiastowego zaniechania naruszenia,
usuniecia jego skutkow oraz rozwigzania umowy. Wezwanie do zaniechania naruszenia i usuniecia
jego skutkéw Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy w formie pisemnej ze wskazaniem terminu do
wykonania wezwania. Niezaleznie od usuniecia naruszen Zamawiajacy bedzie miat prawo dochodzenia
odszkodowania od Wykonawcy na drodze cywilnej.

9. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do biezacego przekazywania Wykonawcy informacji
o zmianach w systemie zarzgdzenia bezpieczenstwem informacji w Urzedzie, jesli bedg mie¢ wplyw na

realizacje umowy.

§11

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego, Prawa pocztowego oraz Prawa zamoéwien publicznych.

2. Wszelkie spory moggce wynikac z realizacji niniejszej Umowy rozstrzyga¢ bedzie sad powszechny
wilasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Strony =zobowigzujg sie do niezwlocznego wzajemnego pisemnego powiadamiania sie
o0 zmianach dotyczgcych okreslonych w niniejszej Umowie nazw, adreséw oraz numeréw rachunkow

bankowych.



4, Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Zalgczniki stanowig integralng czes¢ niniejszej Umowy.
6. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej

ze stron.

Zatgcznik Nr 1 —Specyfikacja warunkdéw zamoéwienia (Opis przedmiotu zaméwienia)
Zatgcznik Nr 2 —Formularz ofertowy

Zatgcznik Nr 3 ~Wzér Formularza nadania

Zalgcznik Nr 4 -Wzér Zestawienia ilosciowo-wartosciowego

Zatgcznik Nr 5 -Wz6r zwrotnego potwierdzenia odbioru

Zatgcznik Nr 6 —Wzér oswiadczenia o zachowaniu poufnosci

Zamawiajacy Wykonawca



Zalacznik nr 3
do Umowy Nr PUP.AO.262
z dnia..............

.2025..JBK

Lp.

Adresat
(imi¢ inazwiske lub nazwa)

Dokladne miejsce dorgczenia

Wartos¢

Kwota

Masa

z} lgr

kglg

Nr nadawezy Uwagi

Oplata

Kwota

pobrania

Oplata za

pobranie

zi

gr

7k

gr

2

3

4

6 7

10

Z przeniesienia

Z przeniesienia

10

11

12

SUMA

SUMA




Zalacznik Nr 4
do Umowy Nr PUP.AO.262.. 2025.JBK

Zestawienie iloSciowo-warto$ciowe
przesylek w obrocie krajowym nadanych w dniu .................

Nazwa firmy: Powiatowy Urzad Pracy
Adres: Plac Inwalidéw Wojennych 12, 44-100 Gliwice

Forma optaty za przesylki:
Przesylki listowe nierejestrowane
ekonomiczne priorytetowe
Liczba 'edncoes}Z/(clowa VZIZZ.?C' liczha cend lgczna
(ilo$é¢ sztuk) J “ Jednostkowa wartos¢
(z) (zt)

GABARYT A
do50g

ponad 50 do 100 g

ponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

GABARYT B

do50g

ponad 50 do 100 g

ponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 ¢

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

Razem




Zalgcznik nr 5
do Umowy nr PUP.AQ.262. 2025.JBK
Z dnia s e T

Zgodnie z § 13 ust. 4 Regulaminu $wiadczenia ustug powszechnych stosowanie
formularza zgodnego ze wzorem umieszczonym na www.poczta-polska.pl nie
wymaga zlozenia przez nadawce pisemnego wniosku o wyrazenie zgody na
Jjego stosowanie.

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w postepowaniu administracyjnym

Wymogi techniczne:

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2

2) wymiar druku: minimum 90 x 140 mm (czg¢$¢ Srodkowa, bez listew bocznych)
e  optymalne wymiary:
a) czes¢ Srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b) catos¢ druku, tj. cze$¢ srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
wszystkie wymiary przyjmuje sig z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie srodkowej czgsci druku
bez jego uszkodzenia,

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos¢ do réznego rodzaju podloza

w zrdéznicowanym zakresie temperatur zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy przesytki naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers)
w dolnej prawej czgsci w minimalnej odleglosci:

1) 40 mm od gdérnego brzegu,

2) 05 mm od prawego brzegu,

3) 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesylki naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers)

w gornej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawgdzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony

danych adresowych nadawcy nie mozna umieszcza¢ zadnych napiséw/nadrukow.



Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w postepowaniu administracyjnym

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyiki

datownik placowki oddawczej

Rodzajpisma ..o

Nr pisma

Potwierdzam whasnorgcznym podpisem, ze
wyzej wymieniona przesylke otrzymalam/em e e rer e

(data, imig i nazwisko odbiorcy przesytki)

Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
—~ Kodeks postepowania administracyjnego

1. Przesylkenr..........................ccoccoeiiiiiiinnn ... .....doreczono™:
U adresatowi U osobie uprawnionej do odbioru

T dorostemu domownikowi 7 sasiadowi

7 dozorcy domu

( czytelnie imig 1 nazwisko odbiorcy przesytki)
2. Przesylki nie dorgczono w sposob wskazany w pkt 1, przesytke pozostawiono w placdwee pocztowej

oczym wdniu ............... ... umieszczono zawiadomienie™:

(nazwa placowki pocztowej)
7 w oddawczej skrzynce pocztowej adresata 7 na drzwiach mieszkania/biura adresata
7 w widocznym miegjscu przy wejsciu na posesj¢ adresata

3. Z powodu niepodjecia przesytki w terminie 7 dni pozostawiono powtorne zawiadomienie wdniu ... ... ..

4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2"
0 adresatowi T pelnomocnikowi adresata

0 przedstawicielowi ustawowemu
O osobie uprawnionej do odbioru 7 osobie petnoletniej zamieszkujgcej z adresatem
5. Przesyiki nie dorgczono, gdyz”:
7 adresat odméwit przyjecia ) niedostateczny adres
~J adresat nie podjat przesytki w terminie
T adresat zmart Z INAYCH PIZYCZYN ..ot eeies s
(podac¢ jakie)
" zaznaczyé wlasciwy kwadrat

“niepotrzebne skresli¢

(data i podpis doreczajacego/wydajacego™™)




Zatacznik Nr 6

do Umowy Nr PUP.AQ.262..........
z dnia ..........

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Dane osoby skladajacej oswiadczenie:

Nazwisko

Imie

PESEL

Dotyczy umowy:

Numer umowy

Nazwa ustugobiorcy

Tres¢ oswiadczenia:

1.Zobowiazuje sie do:
a) zachowania poufnosci informacji niestanowigcych informacji publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 902 z pézn. zm.), udostepnionych mi przez Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach lub
pozyskanych samodzielnie, w zwigzku z realizacjg zadan wynikajgcych z zawartej umowy;

b) wykorzystania informacji niestanowigcych informaciji publicznych w rozumieniu ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902
z pézn. zm.), wytgcznie do celdw zwigzanych z realizacjg umowy,

c) zapewnienia przestrzegania zasad, o ktérych mowa w lit. a) i b) przez osoby, za pomocg
ktorych bede umowe wykonywac lub ktdérym wykonanie umowy powierze.

2.0s$wiadczam, ze:
a) poniose wobec Urzedu odpowiedzialno$é (rowniez finansowg) w przypadku naruszenia
niniejszego zobowigzania;

b) rozumiem znaczenie art. 266 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny
(t.j. Dz. U. 22025 r. poz. 383 z pdzn. zm.), zgodnie z ktérym: ,Kfo wbrew przepisom ustawy
lub przyjetemu na siebie zobowigzaniu, ujawnia lub wykorzystuje informacje, z ktérg zapoznaft
sie w zwigzku z petniong funkcjg, wykonywang praca, dziatalnoscig publiczng, spoteczng,
gospodarczg lub naukowsg, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolno$ci albo pozbawienia
wolnosci do lat 2.”;

¢) rozumiem znaczenie art. 120 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy
(t. j. Dz. U. z 2025r., poz. 277 z pdzn. zm. ), zgodnie z ktérym: ,W razie wyrzadzenia przez
pracownika przy wykonywaniu przez niego obowigzkéw pracowniczych szkody osobie
trzeciej, zobowigzany do naprawienia szkody jest wytgcznie pracodawca’,

d) rozumiem znaczenie art. 474 zd.1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny
(t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1071 z p6zn. zm.) zgodnie z ktérym: ,Diuznik odpowiedzialny jest
jak za wiasne dziatanie lub zaniechanie za dziatania i zaniechania os6b, z ktérych pomocag
zobowigzanie wykonywa, jak réwniez osob, kidrym wykonanie zobowigzania powierza.”

3.Niniejsze zobowigzanie do zachowania poufnosci obowiazuje bezterminowo.

IV. Data i podpis osoby skladajacej oswiadczenie:




